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Manual de gestion de contenidos
Tu negocio en web hoy!

Panel de control de contenidos

Agregar contenido

1. Para ingresar, en el navegador digite: http://www.clinicasanpabloloja.com/bolt/login
2. Ingrese las credenciales: clispl/clispl12345

3. Si los datos son correctos se muestra, el panel de control. Ver Figura 1.

Bolt Clinica San Pablo Loja

Escritorio

Pages recientemente editados

3 CENTROS ESPECIALIZADOS En Clinica San P:

BODEAOP

9 LABORATORIO CLINICO Con tecnologia de punta
N5 HOSPITALIZACION Y EMERGENCIAS Clinica San

1 DR. TELMO DARIO LEON OJEDA CA

BOA-

NeZ  DRA. KARLA LEON

Entries recientemente editados

CENTROS ESPECIALIZADOS" por
oja (rsce s

fo Loja
LABORATORIO CLINICO” por Clinica

HOSPITALIZACION Y EMERGENCIAS
Pablo Loja (race s s

(07) 2546444 Agendar cita hitp:/iclinicas:

Nl Videos

Nuestros Doctores Profesionales

Figura 1. Panel de control de gestion de contenidos
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4. Para agregar un contenido, desplegar el menu Agregar...

Escritorio
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5. Para agregar publicaciones: noticias, consejos de salud, etc. Seleccione Nuevo Entry. Se
muestra la pantalla de edicién. Esta pantalla es similar a la que usar para publicar contenido
en facebook u otras redes sociales.

Nuevo Entry »

Content Med Relaciones Taxc mi Met
Title:
Enlace permanente:
% fentry -
Teaser:

@ @ @] Fermate -~ | B I U & | = = i | = ™| x. x| | &
M| == = = =| A- B-| 8| T 32| @ FuenteHtuL | Q
Body

@ @ @] Fermate -~ | B I U & | = = i | = ™| x. x| | &
M| == = = =| A- B-| 8| T 32| @ FuenteHtuL | Q

e Guardar Entry  ~ Previsualizar  ~

6. Ingrese la informacion requerida. Lo esencial para publicar es: Title (Titulo), Teaser
(Resumen), Body (Cuerpo) e Imagen
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1. Titulo: el titulo de la noticia o consejo de salud, cuide de que sea impactante y que invite
a la accion de abrir el contenido. Por ej.: Clinica San Pablo tiene nueva pagina web.

2. Resumen: contiene un parrafo introductorio al contenido general, este texto es usado
para posicionar la pagina web en los motores de busqueda.

3. Cuerpo: el texto completo de la noticia o consejo de salud.

4. Imagen: para agregar la imagen de la noticia o consejo de salud, clic sobre la pestafia
Media y presione el botén Subir imagen

Content Media Relaciones Taxonomia Meta
Image:
Ruta al archivo de imagen Previsualizar

& Subirimagen | & Seleccionar desde el senvidor

El proceso es similar a subir un archivo de imagen a su correo y/o entrada en facebook.

5. Para que el nuevo contenido se muestre como noticia, debe marcarlo o etiquetarlo como
noticia. Para esto clic sobre la pestafia Taxonomia, en el campo Tag digitar noticia y
seleccionar.

Editar Entry » Escuchar musica

Content Media Relaciones Taxonomia Meta
Categories: (sin categaria x
v
Tags: * noticias x

Add some freeform tags. Start a new tag by typing a comma or space

™ Guardar Entry « Previsualizar

Guardado el jue 27 sep 2018 07:19:03 UTC (hace 8 dias)

6. Finalmente, presione el boton Guardar Entry. Los cambios seran visibles de inmediato
al recargar la pagina.
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Gestionar cuenta de correo electronico
clinicasanpabloloja.com

1. Para ingresar a su nueva cuenta de correo, digite: http://emporiolojano.com/webmail

1. Al ingresar la primera vez, se muestra un mensaje de advertencia de seguridad, esto esta
relacionado con el certificado de seguridad de la aplicacién de correo electrénico del
servicio de hosting profesional jlgranda.com. Paraa continuar Presione el botén o
enlace Aceptar Certificado o Afiadir excepcion o similar. Acepte todo en positivo.

2. Ingrese sus credenciales de acceso.

3. Si los datos son correctos, se mostrara su buzon de mensajes de entrada y podra leer, borrar,
crear mensaje de correo electrénico.

4. No olvide cerrar la sesién al finalizar el trabajo.
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Enlaces utiles

Manual de Usuario Bolt CMS. URL: https://docs.bolt.cm/3.0/manual/content-overview.
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